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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

TECNICAS Y PROCESOS EN LAS INSTALACIONES ELECTRICA S DE MEDIA
Y BAJA TENSION

TEMARIO

* Redes eléctricas:
Tipologia. Caracteristicas.
Transporte y distribucién de energia eléctrica (idt)lineas eléctricas.
Caracteristicas.
Célculo eléctrico de lineas eléctricas.
Reglamentacion y normativa.
Documentacién técnica.

» Lineas aéreas y subterraneas de media tensién (My baja tension (BT):
Estructura y elementos de las lineas aéreas.
Céalculo mecéanico de conductores y apoyos de |in&asas.
Equipos, dispositivos y materiales utilizados enliaeas de distribucién.
Procedimientos de montaje de lineas de distribu@écumentacién técnica.

* Centros de transformacion (CT):
Funcion, tipologia y caracteristicas generales.
Caracteristicas constructivas y de emplazamiento.
Celdas.
Transformadores.
Maniobras en los CT. Procedimientos normalizados.
Procedimientos de montaje de CT. Tipologia y car&ticas. Puestas en servicio.
Documentacion técnica.

» Instalaciones de enlace y de interior
Acometidas y centralizacién de contadores.
Célculo y seleccion de los conductores, tubos,|lzat#ones y elementos de
proteccion.
Equipos, dispositivos y materiales. Tipologia yac#eristicas.
Proteccion contra contactos directos e indired®ogstas a tierra.
Procedimientos de montaje de instalaciones de eelaterior.
Documentacion técnica.

» Instalaciones de alumbrado
Magnitudes y unidades fundamentales utilizadasi@miotecnia.
Fuentes de luz y accesorios para su funcionamiento.
Célculo de instalaciones de alumbrado interior temor.
Procedimientos de montaje de las instalacionesutebaado de interior y exterior:
tipologia y caracteristicas.
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Documentacion técnica.

* Medidas eléctricas
Equipos e instrumentos de medidas. Tipologia yotaristicas de aplicacion.
Procedimientos de medida.

» Puesta en servicio y mantenimiento:
Mediciones y verificaciones reglamentarias.
Diagndstico de averias. Analisis de disfunciones.
Seguridad en las operaciones de puesta en semviarmpbra y mantenimiento.

EXAMEN
El examen constara de una prueba escrita sobremario expuesto anteriormente. La

duracion maxima 2 horas.
La prueba podréa constar tanto de ejercicios te®gomo practicos.

BIBLIOGRAFIA
» Técnicas y procesos en las instalaciones eléculieasedia y baja tension. Ed.

Paraninfo
» Instalaciones eléctricas de enlace y centrosagsfiormacion. Ed. Mc Graw Hill
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INSTALACIONES SINGULARES EN VIVIENDAS Y EDIFICIOS

* Megafonia:

Fendmenos acusticos.

Unidades y parametros caracteristicos de las atstales de megafonia.
Clasificacion de las instalaciones electroacustittipslogia y caracteristicas.
Configuracion y calculo de instalaciones electraéicas.

Técnicas especificas de montaje: ajustes y pugsiata.

Diagnostico y localizacion de averias.

* Instalaciones de antenas:

Fenomenos radioeléctricos.,

Unidades y parametros caracteristicos de las atsteles de antenas de TV terrestre y
via satélite.

Clasificacion de. las instalaciones de antenas\déeflrestre y via satélite: Tipologia y
caracteristicas.

Configuracién y calculo de instalaciones de antenas

Técnicas especificas de montaje: ajustes y pugsiata.

Diagnostico y localizacion de averias.

* Instalaciones de telefonia interior e intercomuniacion:

La red telefébnica conmutada. Estructura y carastieas.

Unidades y pardmetros caracteristicos de las auiteles de telefonia e
intercomunicacion.

Clasificacion de las instalaciones de telefontarior e intercomunicacion: tipologia
y caracteristicas.

Configuracién y célculo de instalaciones de tel&daintercomunicacion:

Conductores (cable y fibra Optica). Materiales kards.

Técnicas especificas de montaje: ajustes y pugsiata.

Diagnostico y localizacion de averias.

» Instalaciones de seguridad:

Unidades y parametros caracteristicos de las atétales de seguridad.
Clasificacion de las instalaciones de seguridgdidigia y caracteristicas.
Configuracion y célculo de instalaciones de segutid

Técnicas especificas de montaje: ajustes y pugsiata.

Diagnostico y localizacion de averias.

» Instalaciones de energia solar fotovoltaica:

Energias renovables. La energia solar: aprovechémie
Unidades y parametros caracteristicos de las atstales de energia solar fotovoltaica.
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Clasificacion de las instalaciones de energia sdt#p-voltaica: tipologia y
caracteristicas.

Configuracion y calculo de instalaciones de enesgiar fotovoltaica.

Técnicas especificas de montaje: ajustes y pugsiata.

Diagnéstico y localizacion de avenas.

EXAMEN

El examen constara de una prueba escrita y otretigaasobre el temario expuesto
anteriormente. La duracion de cada una de elles dee2 horas.

La nota final sera la media de las dos pruebas.

Las herramientas necesarias para la realizacifm gleieba practica las facilitara el centro.

BIBLIOGRAFIA

» Instalaciones solares fotovoltaic&slitorial Alcor

» Catalogos de diferentes fabricantes.

» Técnicas y procesos en las instalaciones singulareslos edificios Editorial
paraninfo.

» Energia solar fotovoltaica en el Pais Vagtdita el EVE (Ente Vascode la energia).

» Sistemas para recepciéon de TV analdgica y digiakeves
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T

TECNICAS Y PROCESOS EN LAS INSTALACIONES AUTOMATIZA DAS EN
LOS EDIFICIOS

TEMARIO

1.- Automatizacion en viviendas y edificios:
Evolucién de los sistemas automatizados en vivigegdadificios.
Caracteristicas especificas de los servicios tésnen las distintas areas de
aplicacion para la automatizacion en viviendasifrosaks.
Clasificacion de las instalaciones.

2.- Tecnologias digitales para la automatizaciomeviviendas y edificios:
Légicas cableada y programada. Conceptos basicos.
Sistemas digitales combinacionales. Funcionesimplementacion con tecnologias
eléctricas y electrénicas.
Sistemas digitales secuenciales. Funciones y sileingmtacion con tecnologias
eléctricas y electrénicas.
El autébmata programable. Elaboracion de programas.

3.- Sistemas técnicos utilizados para la gestibntamatizada en viviendas y edificios:
Técnicas bésicas y medios utilizados en los sisted® comunicacion para
instalaciones automatizadas (cable, fibra Optidaairojos y radiofrecuencia).
Sistema de «bus» a dos hilos. Tipologia, caratitar$sy normalizacion.

Sistema de corrientes portadoras. Tipologia, caraticas y normalizacion.

4.- Configuracién de las instalaciones automatizad en viviendas y edificios:
Técnicas basicas de regulacion y control.
Sistemas para la gestion de la energia.
Sistemas para la gestion de la seguridad.
Sistemas para la gestion de la confortabilidad.
Sistemas para la gestion de las telecomunicaciones.
Configuracion de instalaciones automatizadas parendas y edificios.
Elaboracion de la documentacion técnica.

5.- Procesos de montaje y puesta en servicio des lenstalaciones automatizadas en
viviendas y edificios:
Interpretacion de planos de construccion utilizados la representacion de
viviendas y edificios.
Interpretacion de esquemas Yy simbologia utlizada las instalaciones
automatizadas.
Programacion de los equipos utilizados en las legtmes automatizadas:
centralitas, autdmatas y programas especificosqrdesmadores.
Protocolos de puesta en marcha de las instalacibriessduccion de parametros.
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Precauciones y seguridad.

6.- Mantenimiento de las instalaciones automatizad en viviendas y edificios:
Diagnostico y localizacidon de averias. Procedinagnyt medios.

EXAMEN

El examen constara de una prueba escrita y otretigaasobre el temario expuesto
anteriormente. La duracion de cada una de elles dee2 horas.

La nota final sera la media de las dos pruebas.

Las herramientas necesarias para la realizacifm gleieba practica las facilitara el centro.

BIBLIOGRAFIA

» Catalogos de diferentes fabricantes.
» Técnicas y procesos en las instalaciones autordaszaditorial paraninfo .
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

GESTION DEL DESARROLLO DE INSTALACIONES ELECTROTECN ICAS
TEMARIO

1.- Técnicas de desarrollo de proyectos. Aspectogganizativos:
Definicion de proyectos. Especificaciones.
La organizacion por proyectos.
Los grupos de proyectos.
Documentacién que compone un proyecto.

2.- Planificacion de tiempos, programacion de recsos y estimacion de costos en la
ejecucién y mantenimiento de las instalaciones etemtécnicas:

Unidades de trabajo.

Determinacion de tiempos.

Técnicas PERT/CPM.

Diagramas de Gantt.

3.- Aplicacién de los planes de calidad y de sedgdad en la ejecucion de proyectos de
instalaciones electrotécnicas:
La calidad en la ejecucion de proyectos de indtalas electrotécnicas.
El Plan de Calidad.
Criterios que deben adoptarse para garantizar lidadaen la ejecucion de los
proyectos de instalaciones electrotécnicas.
El Plan de Seguridad en la ejecucion de proyeaasddalaciones electrotécnicas.
Criterios que deben adoptarse para garantizardarisad en la ejecucién de los
proyectos de instalaciones electrotécnicas.
Normativa de calidad y de seguridad vigentes.

4.- Control de compras y materiales:

Ciclos de compras.

Especificaciones de compras.

Control de existencias. Almacenamiento.
Pedidos.

5.- Finalizacién y entrega de proyectos: informeg documentacion:
Comunicado de finalizacion formal del proyecto.
Documentacion: producto, disefios.

6.- Aplicaciéon de las técnicas de planificacidbn geguimiento a los proyectos de
instalaciones electrotécnicas:

Documentacién para la planificacion.

Documentacion para el seguimiento.
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EXAMEN

El examen constara de una prueba escrita y otretigaasobre el temario expuesto
anteriormente. La duracion de cada una de elles dee2 horas.

La nota final sera la media de las dos pruebas.

Las herramientas necesarias para la realizacifm gleieba practica las facilitara el centro.

BIBLIOGRAFIA

> Gestion del desarrollo de instalaciones electratésn
» Manual técnico MS Project 2000. Editorial Mc GrawkH
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INFORMATICA TECNICA
TEMARIO
1.- Equipo fisico, sistema operativo y utilidademformaticas:

. Instalacion de salas informéaticas. Condicionestétés y medioambientales.

. Arquitectura fisica de un sistema informatico. &stiura, topologia, configuraciones
y caracteristicas.

. Introduccidn a los sistemas operativos. Funciones.

. Sistema operativo D.O.S.: Estructura, versionesaiacion,

. configuraciones y ordenes.

. Ordenes del sistema operativo: Operaciones coatdiies, archivos y discos.

. Programas informéticos de uso general: Procesadertexto, bases de datos y hojas
de calculo.

. Programas de utilidades para ordenadores.

2.- C.A.D. electrotécnico:

. Normativa sobre representacion grafica de circugtestrotécnicos.

. Edicion de esquemas eléctricos.

. Edicion de planos de montaje de cuadros e instalasielectrotécnicas:

. Procedimientos normalizados de representacioncgrafi

. Elaboraciéon de documentacion técnica mediante ilzadion de herramientas de
disefio asistido por ordenador.

3.- Teleinformética:

. Fundamentos de teleinformatica. Definiciones, eldo®integrantes y aplicaciones.
. Los sistemas de conmutacion en teleinformatica.

. Transmision de datos. Transmision analogica y tnésién digital. Modems.

. Protocolos de comunicacién. Funcion y caractedstic

4.- Redes locales:
. Fundamentos de la comunicacién en red local denadiwes. Arquitectura y

topologia de las redes locales. Clasificacion pdaristicas.
. Equipo fisico.
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. Normalizacion en las redes locales: Métodos desagerodos (bandas base y ancha)
y medios de transmision.
5.- Procedimientos informaticos:

. Instalacion, puesta en marcha y configuracion de amorno informatico
monousuario.

. Mantenimiento de sistemas informaticos: herramgente tipo «hardware» y
«software» utilizadas para el diagnéstico y loeaian de fallos y/o averias en
sistemas informaticos.

. Procedimientos para el mantenimiento preventivioglsistemas informaticos.

. Configuracion de una red local. Seleccion de togi@loequipos y medios.

. Instalacion, puesta en marcha y explotacion dereshéocal.

EXAMEN

El examen constara de una prueba escrita y otctigaala duracion de cada una de ellas
sera de 2 horas.

La nota final sera la media de las dos pruebas.

Las herramientas necesarias, PC y periféricoslpaealizacion de la prueba practica las
facilitara el centro.

BIBLIOGRAFIA

Manual técnico de Sistema Operativo XP. Editorial ®raw-Hill.
Manual técnico de Microsoft Oficce. Editorial Mcasv-Hill.
Manual técnico de Caddy.
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

DESARROLLO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DE DISTRIBU CION
TEMARIO
1.- Desarrollo de, al menos, dos proyectos:

. El primer proyecto corresponde a la electrificadi@una urbanizacién de viviendas
unifamiliares y sus servicios eléctricos asociaduduyendo entre otros (a modo de
ejemplo):

Distribucion subterranea en BT, alimentada mediangelinea aérea de MTy CT en
edificio prefabricado de hormigén.

Alumbrado viario con distribucion subterrdnea y abws niveles de iluminacion
(noche entera y media noche o similar).

. El segundo proyecto corresponde a una distribusioBT utilizando redes trenzadas
en una zona urbana, incluyendo entre otros (a rdedgemplo):
Red trenzada aérea para unir zonas de poblacigne{pmplo: colegios, pequefia
zona industrial, pequefia poblacion de viviendasayaona deportiva).
Red trenzada que discurra en instalacion sobrexfizchon los elementos necesarios
para dar servicio a los posibles usuarios.
lluminacion de la zona deportiva (compuesta, pem@jo, por un aparcamiento,
pistas de tenis y de fronton y un campo de fatbol).

En los proyectos estaran definidas las especitioasi funcionales y de calidad requeridas,
los tipos de tecnologias, dispositivos y materjdles procesos de construccion junto con
las herramientas, equipos y maquinas que deberearapl Al mismo tiempo se incluiran,
al menos:

v' Esquemas Yy planos necesarios para el montaje uhstidacion (en formatos de
papel e informatico correspondiente).
Memoria descriptiva de funcionamiento de la insidla.
Listado de materiales.
Las pruebas funcionales, de calidad y de fiabiliolatisas.
Programas de mantenimiento.
Presupuesto correspondiente.

AN N N NN

EXAMEN

El examen constara de una prueba practica. Laidarde sera de 4 horas.

Las herramientas necesarias, PC, periféricos yrdeotacion para la realizaciéon de la
prueba practica las facilitara el centro.

BIBLIOGRAFIA

Desarrollo de instalaciones eléctricas de distidu Editorial Paraninfo.
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

DESARROLLO DE INSTALACIONES ELECTROTECNICAS EN LOS
EDIFICIOS

TEMARIO
1.- Desarrollo de, al menos, tres proyectos:

. El primer proyecto corresponde a electrificacion de un edificio destd
principalmente a viviendas, con locales comerciglgsraje, incluyendo entre otros
(a modo de ejemplo):

Instalacion de enlace al edificio en BT (acometsidoterrdnea, caja general de
proteccién, lineas repartidoras, centralizacioncdetadores), instalacion eléctrica
para ascensores, zonas comunes, etc.

Instalacion de interior para cada una de las vidasry locales.

Unidad de recepcion de TV terrestre y via satalite, el equipo de cabeceray la
correspondiente distribucion.

Portero automatico o video portero.

Instalaciones complementarias del garaje (por dmmpuerta automatica,
emergencias, deteccion de CO, etcétera).

. El sequndo proyectoorresponde a una vivienda unifamiliar indepen@i@on grado
de electrificacion especial y servicios técnicodtipiés (seguridad, telefonia interior
o intercomunicacion, sistemas de gestion técnicandegia, etc.), incluyendo entre
otros (a modo de ejemplo):

Derivacidon individual, cuadros de automaticos ppat y secundarios, tarifa
nocturna (por ejemplo, para calefaccion y/o acuni@fade agua caliente sanitaria).
Red de riego. Alumbrado automatico de zonas exewioy jardines. Puerta
automatica de acceso.

Video portero en varias zonas. Telefonia inter®wnido en cada habitacién con
mandos de control.

Unidad de recepcion de TV terrestre y su distribiiccorrespondiente para dar
servicio a varias tomas. La unidad de recepcitsatidite sera de sistema polar.
Sistemas de seguridad (contra incendios, antisittny alarmas técnicas).

Sistema de gestion integral de los servicios tésnile la vivienda («domaotica).

. El tercer proyectocorresponde a un edificio del sector terciariolggim, gran
superficie, hospital, etc.), incluyendo entre of@snodo de ejemplo):
Derivacion individual, cuadros de automaticos ppaty secundarios, alumbrado de
emergencia y sefializacion.
Sistemas de seguridad (contra incendios, antir@aonas técnicas).
Sistemas de megafonia.
Alumbrado de zonas de interior y exterior.
Pararrayos.
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En los proyectos estaran definidas las especitioasi funcionales y de calidad requeridas,
los tipos de tecnologias, dispositivos y materjdles procesos de construccion junto con
las herramientas, equipos y maquinas que deberearapl Al mismo tiempo se incluiran,
al menos:

v' Esquemas Yy planos necesarios para el montaje uhstidacion (en formatos de
papel e informatico correspondiente).
Memoria descriptiva de funcionamiento del sistema.
Listado de materiales.
Los programas de control en el lenguaje y condanétos estandar requeridos.
Las pruebas funcionales, de calidad y de fiabiliolatisas.
Programas de mantenimiento.
Presupuesto correspondiente.

AN N N NN

EXAMEN
El examen constara de una prueba practica. Laidarde sera de 4 horas.

Las herramientas necesarias, PC, periféricos yrdeotacion para la realizaciéon de la
prueba practica las facilitara el centro.

BIBLIOGRAFIA

Desarrollo de instalaciones electrotécnicas eedificios. Editorial Paraninfo.
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

SEGURIDAD EN LAS INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
TEMARIO

* Planes y normas de seguridad e higiene:
Politica de seguridad en las empresas.
Normativa vigente sobre seguridad e higiene erabs de montaje y mantenimiento de
equipos e instalaciones electrotécnicas.
Normas sobre limpieza y orden en el entorno deajoapsobre higiene personal.

» Factores y situaciones de riesgo:
Riesgos mas comunes en el sector de montaje y niraigato de equipos e instalaciones
electrotécnicas.
Métodos de prevencion.
Medidas de seguridad en montaje, preparacion deimgg]y mantenimiento.

* Medios, equipos y técnicas de seguridad:
Ropas y equipos de proteccion personal.
Sefales y alarmas.
Equipos contra incendios.

» Situaciones de emergencia:
Técnicas de evacuacion.

Extincién de incendios.
Traslado de accidentados.

EXAMEN

El examen constara de una prueba escrita y otretigaasobre el temario expuesto
anteriormente. La duracion de cada una de elle& dee2 horas.

BIBLIOGRAFIA

» Seguridad en las instalaciones eléctriéaditorial Mc Graw Hill
» Seguridad en las instalaciones eléctricas y el@dnicas Editorial Edites
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

CALIDAD
TEMARIO

» Calidad y productividad:
Conceptos fundamentales. Calidad de disefio y dercoidad. Fiabilidad.
Sistema de calidad.

» Politica industrial sobre calidad:
Soporte basico y agentes asociados al perfecciengonie la infraestructura de calidad.
Plan Nacional de Calidad Industrial vigente.

* Gestion de la calidad:
Planificacion, organizacion y control.
Proceso de control de calidad.

» Caracteristicas de la calidad. Evaluacion de factes:
Factores que identifican la calidad.
Técnicas de identificacion y clasificacion. Dispivsis e instrumentos de control.
Técnicas estadisticas y gréficas.
Realizacion de medios y operaciones de controbdacteristicas de calidad.

* Proceso en estado de control:
Causas de la variabilidad.
Control de fabricacion por variables y atributos.
Control de recepcion. Tendencias. Fiabilidad degedores.

» Coste de la calidad:
Clases de coste de la calidad. Preventivo. Parsfatiternos. Por fallos externos. De
valoracion.
Costes de calidad evitables e inevitables.
Errores y fallos.

EXAMEN

El examen constara de una prueba escrita y otretigaasobre el temario expuesto
anteriormente. La duracion de cada una de elle& dee2 horas.

BIBLIOGRAFIA

» Gestion y mejora continua de la calid&dlitorial Donostiarra
» Calidad.Editorial Mc Graw Hill
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
T

ADMINISTRACION, GESTION Y COMERCIALIZACION EN LA PE  QUENA
EMPRESA

TEMARIO

Tramites de constitucidon de una pequefia empresa

» Ciclo de vida de un producto.

* Investigacion de mercados.

* La competencia.

* Tipos de empresa.

e Laviabilidad del negocio. Andlisis previo y plae degocio.
» Financiacion de la empresa.

* Nombre, anagrama e imagen de la empresa.

* Formas juridicas de una empresa. El empresarividhudil.
» Tramites de constitucion de una empresa.

» Obligaciones fiscales.

* Funcionamiento y organizacion de la empresa.

Gestion laboral, fiscal y administrativa de unayssta empresa

* Relaciones marca-empresa y marca-producto.
» Sistemas de fijacion de precios.

» Distribucién, promocion y publicidad.

» Planificacion y control de la produccion.

» Procesos de fabricacion.

* Procesos de compras y tipos de almacenes.

» Gestidn de la calidad. Control, calidad total,e3iss de aseguramiento y certificados
de calidad.

Localizacion y comercializacion en una pequefia esgr

* Desarrollo profesional

» Categorias profesionales.

* Motivacion laboral. Retribucion, formacion, otrastmaciones.

» Tipos de contratos de trabajo.

* Landmina. Componentes y deducciones. Calculo.

» Cotizaciones a la Seguridad Social. Coste de pafrpama la empresa.
* El convenio colectivo. Tipos y contenidos minimos.

» Procedimientos de pedido, entrega, facturaciérbyaco

IET TEMARIO LIBRES 2011-12



INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
Temarios Ensefanzas libres

TEFPS-GBLHI

TARTANGA

T ———
ERANDTIO

» Contabilidad de una empresa. Balance, cuentasrdelpg y ganancias, sistema de
partida doble, libros contables, amortizaciones.

» Equilibrio financiero de la empresa. Situacibnmal, suspension de pagos, quiebra.

* Instrumentos financieros. Préstamos, créditos)gal de descuento.

* Rentabilidad de la empresa.

» Autofinanciacién de la empresa.

* |IVA e impuestos de Sociedades.

EXAMEN

El examen serd escrito, pudiendo constar de unatpdedrica (de prequntas a desarrollar o tipo tegile
una parte practica. Se recomienda traer calculadora

BIBLIOGRAFIA

» Libro de texto Administracion Gestion y Comercializacion de la pegefia empresa.
Ed. Mc Graw-Hill

» Otros libros de consultaAdministracion Gestion y Comercializacion empéquefia
empresa. Ed. Edebé
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RELACIONES EN EL ENTORNO DE TRABAJO

TEMARIO

La comunicacién en la empresa

* Produccion de documentos en los cuales se contésgjéareas asignadas a los
miembros de un equipo.

» Comunicacién oral de instrucciones para la conséoude unos objetivos.

» Tipos de comunicacion.

» Etapas de un proceso de comunicacion.

* Redes de comunicacion, canales y medios.

» Dificultades/barreras en la comunicacion.

* Recursos para manipular los datos de la percepcion.

* La comunicacion generadora de comportamientos.

* El control de la informacion. La informacion commg€ion de direccion.

Negociacion

» Concepto y elementos

» Estrategias de negociacion

» Estilos de influencia

» Solucién de problemas y toma de decisiones

* Resolucion de situaciones conflictivas originada®ma@ consecuencia de las relaciones
en el entorno de trabajo.

* Proceso para la resolucion de problemas.

» Factores que influyen en una decision.

* Métodos mas usuales para la toma de decisionespo.g

* Fases en |la toma de decisiones.

Estilos de mando

» Direccion y/o liderazgo

» Estilos de direccion

» Teorias, enfoques del liderazgo

e Conduccién/direccién de equipos de trabajo

» Aplicacién de las técnicas de dinamizacion y dii@tcle grupos.
» Etapas de una reunion.

» Tipos de reuniones.

» Técnicas de dinamica y direccion de grupos.

» Tipologia de los participantes.
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INSTALACIONES ELECTROTECNICAS
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* La motivacion en el entorno laboral

» Definicién de la motivacion.

» Principales teorias de motivacion.

» Diagnostico de factores motivacionales.

NOTA: La prueba sera escrita tipo test y/o pregustaejercicios. La valoracion del test y
las preguntas vy ejercicios se indicara en el propixamen.

BIBLIOGRAFIA

Libro de texto Relaciones en el Entorno de Trabajo. Ed. MC GRAW HLL
Otros libros de consulta

Relaciones en el Entorno de Trabajo. Ed. EDEBE

Relaciones en el Entorno de Trabajo. Ed. EDITEX

Relaciones en el Entorno de Trabajo. Ed. SANTILLANA

vVVvyv*
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FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

TEMARIO

Seguridad y Salud
* Salud laboral
» Factores de riesgo derivados del medio ambiente de trabajo
» Riesgos por las condiciones de seguridad y la carga de trabajo
» El control del riesgo laboral
* Medidas de emergencia y primeros auxilios

Marco laboral
» Labusqueda de empleo.
» La seleccion de personal.
e El trabajo por cuenta propia. El acceso a la funcién publica.
» El Derecho del trabajo.
» El contrato de trabajo.
» Modalidades de la contratacién laboral.
* Lajornada laboral y su retribucién.
e Landmina. Calculo de supuestos practicos.
« Moadificacion, suspensién y extincién del contrato de trabajo.
» Elsistema de la Seguridad Social.
» Incapacidad temporal y desempleo.
» Participacion de los trabajadores en al empresa.

Marco economico
*  Principios de economia
» Laempresay su organizacion

* El patrimonio y la contabilidad de la empresa

NOTA: La prueba sera escrita tipo test y/o pregustaejercicios. La valoracion del test y
las prequntas v ejercicios se indicara en el propixamen.
Se recomienda traer calculadora.

BIBLIOGRAFIA

* Libro de texto Formacion y orientacion laboral. Ed. Mc Graw Hill.

* Otros libros de consulta

» Formacioén y orientacion laboral. Ed. Edebé

» Formacioén y orientacion laboral. Ed. Editex.

» Formacioén y orientacion laboral. Ed. Santillana
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IDIOMA TECNICO - INGLES TECNICO

TEMARIO

Bloque Unico: En éste bloque se recogen los odie necesarios para la adquisicion de las capdesd
terminales formuladas para este madulo.

Contenidos Procedimentales

= Comprension global y especifica de textos escriégos Inglés propios del sector profesional:
funcionamiento de los programas informaticos mas(gonente usados en el curso del trabajo, manuales d
instrucciones, libros, revistas especializadasingé&gveb y textos relacionados con el sector.
= Seleccion de datos relevantes en dichos textos.
= Interpretacidon adecuada de dichos textos profelesna
= Traduccién a la lengua materna de dichas infornmasio
= Uso deldiccionario monolingiie (inglés-inglés) para los trabajos de clase tanttividuales como de
grupo y para las

actividades de evaluacion.
=  Cumplimentacion de documentos “tipo” propios delquigr actividad profesional: cartas, faxes, e-mail
C.v.
= Transmision oral de mensajes técnicos.
= Destreza en la utilizacién de recursos de consalés como diccionarios, libros, revistas espexadias,
0 manuales.

Contenidos Linguisticos (Conceptuales)

= Vocabulario y terminologia especificos .
= Foérmulas establecidas de comunicacion escritalupaea el desarrollo de la actividad profesional.

Contenidos Actitudinales

= Precisién en la interpretacion y el uso de los iosy formulas comunicativas propias del inglés
utilizado en ésta
profesion.
= Respeto y seguimiento de las costumbres, pautasrdportamiento y protocolos propios de la lengua
inglesa.
= Autonomia a la hora de interpretar, transmitiraglticir informacion.
= Respeto a los interlocutores en los diversos tilgosomunicacion.
= Interés por el avance personal en el desarrolf@pzamiento de la lengua extranjera y de la propia

EXAMEN:

El examen consiste en una traduccién de un texiesagin tema relacionado con el ciclo correspantdi
Dicha prueba se podra realizar con ayuda del diecio monolingue.

Criterios de correccidrNo se admitiran mas d&NCO errores importantes que alteren el significaglo d
texto.
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